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Numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego:
CKW.ZP.YEIL.271.1.2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

USLUGA

ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE KURSOW ZAWODOWYCH
(OPERATOR WOZKA WIDEOWEGO, FRYZJER)
DLA 10 UCZESTNIKOW PROJEKTU
»OD SZKOLENIA DO ZATRUDNIENIA - YEI” — GOLDAP

(KOD CPV: 80000000-4; 80530000-8)

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,Zamoéwienia na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi’,
art. 138n ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(ti. Dz. U. 2 2018 r., poz. 1986 ze zm.} zwanej dalej ,ustawg” a wartos¢ przedmiotowego
zamowienia przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 138g ust. 1 pkt.1 ustawy.

DYREKTOR
CENTRUM KSZTALCENIA | WYCHOWANIA OHP W GOLDAPI

/- mgr Urszula Jankowska

Gotdap, dnia 23 iipca 2019 roku
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Rozdziat |. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 5271118029; REGON: 007001280

tel. 22 578 47 01/02 e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl strona: www.ohp.pl

W imieniu i na rzecz ktérego dziata:

Centrum Ksztalcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy w Gotdapi,
reprezentowane przez Urszule Jankowska — Dyrektora CKiWW OHP w Gotdapi na podstawie
udzielonego petnomocnictwa nr KG.BPEW.012.1.32.2018 z dnia 21 lutego 2018r.

ul. Boczna 1, 19-500 Gotdap

NIP: 8471443876, REGON: 511283608

e-mail: gospomkg4@ochp.pl

strona: www.ckiwgol.ayz.pl/Centrum/  www.ckiw-goldap.bip.chp.pl/

Rozdziat Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,Zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi”, art.
138n ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwier publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ,ustawy” a warto$¢ przedmiotowego zamowienia przekracza
kwote, o ktorej mowa w art. 138g ust. 1 pkt.1 ustawy.

Rozdziat lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
dia 10 uczestnikéw projektu ,0d szkolenia do zatrudnienia — YEI” w Goldapi.

Projekt ,Od szkolenia do zatrudnienia — YEI” jest realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mfodych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020.

Zamowienie to jest czescig wickszego zamowienia realizowanego na terenie cafego kraju
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Komendanta Komendy Glownej OHP.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie (2) czesci:

Czesc |

Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursu operator wozka widlowego

— dla 7 uczestnikéw projekiu ,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI” w wieku 18 - 24 lata. Kurs
przeprowadzony w dwoch modutach - podzielony na czeS¢ teoretyczng i praktyczna.
Szczegotowy opis zamowienia stanowi Zatacznik Nr 1.1 do SIWZ.

Czesc i

Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursu fryzjer (stylista — kolorysta)

— dla 3 uczestnikéw projektu ,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI” w wieku 18 - 24 lata. Kurs
przeprowadzony w dwdch modutach — podzielonych na czgsc teoretyczng i praktyczna.
Szczegotowy opis zamoéwienia stanowi Zatacznik Nr 1.2 do SIWZ.

Zamawiajacy :

— dopuszcza mozliwosé skiadania ofert czesciowych na jedng lub wszystkie czesci
zamodwienia. Za oferte czesciowg uwaza sie oferte obejmujacg pemny zakres danej
czesci. Kazda oferta bedzie oceniana odregbnie dla kazdej czesci, na ktorg zosiata
ziozona,

— nie przewiduje skiadania ofert wariantowych,

— nie Zada wniesienia wadium,

- nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustugi, zamoéwienia polegajgcego na powtdrzeniu
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podobnych ustug,
przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

Oznaczenie ustug w oparciu o Wspolny Stownik Zamdwien CPV:
800000004 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Rozdziat IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca wykona zaméwienie w terminie: od daty zawarcia umowy do 30 wrzesnia
2019r.

Rozdziat V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
{dla dwdch (2) czesci)

1.

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podiegaja wykluczeniu (w zakresie art. 24 ust. 1)
2) Speiniajg warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

— kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamowienia musi posiadac wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych Wojewodzkiego Urzgdu Pracy

- sytuaciji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy hie stawia warunku udziatu w tym zakresie.
— zdoInosci technicznej lub zawodowe;:
> Czeéé | Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursu operator wozka
widiowego

Wykonawca musi zapewni¢ kadre wykwalifikowanych wyktadowcow / instruktorow
posiadajgcych wyksztaicenie wyzsze o minimalnym poziomie, o ktérym mowa w
art. 77 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668 z pézn. zm.), lub certyfikat/zasdwiadczeniafinne umozliwiajace
przeprowadzenie danego kursu zawodowego oraz minimum 2 lata do$wiadczenia
w prowadzeniu szkolen z zakresu obstugi wozkow widtowych;

» Czeéé Il Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursu fryzjer (stylista
— kolorysta)
Wykonawca musi zapewni¢ kadre wykwalifikowanych wyktadowcow / instruktorow
posiadajacych tytut mistrza lub czeladnika w zawodzie fryzjer oraz minimum 2 lata
doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z zakresu fryzjerstwa.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu przewiduje mozliwosé, o ktorej mowa w art. 24
aa ust. 1 ustawy tj. Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu najpierw dokona oceny
ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spefnia warunki udziatu w postepowaniu.
Jezeli ww. Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy zbada czy nie podiega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postgpowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposroéd pozostatych ofert.

Zamawiajacy wezwie do uzupetnienia dokumentéw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy
lub do wyjasnienia tresci dokumentéw na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy tylko
Wykonawce, ktdérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na oswiadczenia lub dokumenty, bedgce w posiadaniu
Zamawiajacego, potwierdzajgce okolicznosci, o kidrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3,
zaleca sie wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu
os$wiadczen lub dokumentéw dotyczacych Wykonawcy (z podaniem numeru i nazwy
postepowania Zamawiajgcego, w kiérym ponizsze dokumenty zostaty ztozone)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia, na zasadach
okreslonych w art. 23 ustawy pzp.
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Rozdzial VI. WYKAZ QSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podiega wykluczeniu na podstawie art. 24
ust 1 ustawy pzp Wykonawca zfozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

2. Ponadto, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego informacji z otwarcia
ofert na stronie internetowej, na ktdrej udostepniona jest SIWZ, Wykonawcy skiadajg
bez wezwania oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej
same] grupy kapitalowej oraz, w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, dowody potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza
do zaktocenia konkurencji w postepowaniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o zamowienie.

Wykonawca zlozy oswiadczenie o przynaleznosci w terminie do 3 dni po otwarciu ofert.

3. Zamawiajacy nie okresla podstaw do wykiuczenia z art. 24 ust. 5.

4. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca ztozy
aktuaine na dzien sktadania ofert oswiadczenie ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr & do
SIWZ oraz nastepujgce dokumenty:

—os$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wiasciwy miejscowo Wojewddzki Urzgd Pracy— Zalgcznik nr 6.

—wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Rozdziat VIl. WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW SKLADAJACYCH SIE NA
OFERTE:

Na OFERTE skiadaja sie nastepujace o$wiadczenia i zatgczniki:

a) Formularz ofertowy - wypetiony i podpisany wg wzoru (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ).

b) Wykaz wykonanych ustug — wg wzoru zawartego w Zatgczniku nr 7.

c) Reprezentacja i Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje
petnomocnik, do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Tre$¢ petnomochictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania
ktérych petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pefnomocnictwo nalezy
zlozyé w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub elektronicznego po$wiadczenia zgodnosci odpisu lub kopii z
okazanym dokumentem opatrzonego kwalifikowanym podpisem elekironicznym przez w
notariusza.

W przypadku Wykonawcoéw sktadajacych wspolng oferte, do oferty nalezy dofgczyé
peinomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sig o
udzielenie zamdwienia (wystawione zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy). Tres¢ petnomocnictwa
musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest
upowazniony (zakres umocowania). Pefnomocnictwo, udzielone przez kazdego z
Wykonawcow skiadajgcych wspoing ofertg, nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elekironicznego
poswiadczenia zgodnosci odpisu [ub kopii z okazanym dokumentem opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.

Oferta musi byé podpisana przez petnhomocnika/osobe umocowang do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonaweow.
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Rozdziat VIil. POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI INNYCH PODMIOTOW

Zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbgdnych

zasobdw na okres korzystania z nich przy realizacji zamdwienia (jesli dotyczy).

Jezeli Wykonawca, w celu potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o

ktérych mowa w rozdz. V. pkt 2. SIWZ, polega na zdolno$ciach innych podmiotéw na

zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujge

zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow umozliwiajgcymi

nalezyte wykonanie zamowienia, w szczegdlnoSci przedstawiajgc Zamawiajgcemu

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby

realizacji zamowienia. Zamawiajgcy w stopniu niezbgednym dla nalezytego wykonania

zamowienia oraz oceny, czy stosunek fgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje

rzeczywisty dostep do ich zasobdw, wymaga przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego:

1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2. spos6b wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

3. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia,

4. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dos$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Dokument, o kiérym mowa powyzej, moze stanowi¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego
udostepniajgcego niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia, z zastrzeZzeniem, ze musi wskazywadé elementy o ktérych mowa w pkt 1 — 4.

Dokument nalezy sporzadzi¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez podmiot, na ktorego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca. Nalezy dotaczy¢é dowdd potwierdzajacy, iz osoba podpisujgca
zobowigzanie byta do tego upowazniona (chyba ze takie upowaznienie wynika z innych
dokumentéw zatgczonych do oferty). Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie przez
Wykonawce elektroniczne] kopii zobowiazania, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca.

Rozdzial IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE PROWADZACEGO
POSTEPOWANIE Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

1. W korespondencji kierowanej do Prowadzacego Postgpowanie Wykonawca powinien
postugiwaé sie numerem sprawy okreslonym w SIWZ, tj.: nr CKW.ZP.YEL271.1.2019

2. W postepowaniu ¢ udzielenie zamoéwienia, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami, w szczegdlnosci skfadanie o$wiadczen, wnioskow (innych niz wskazane
w Rozdziale XI SIWZ), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sig¢ przy
uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu hitps://fepuap.gov.pl/iwps/portal
Elekironiczna Skrzynka Podawcza Zamawiajacego —

nazwa: CENTRUM KSZTALCENIA | WYCHOWANIA OCHOTNICZYCH HUFCOW
PRACY W GOCLDAPI! (19-500, WOJ. WARMINSKO-MAZURSKIE}

adres skrzynki ePUAP: /ckiwgoldap/SkrytkaESP
oraz poczty elektronicznej e-mail: gospomkg4@ohp.pl .
3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
p. Andrzej Gutowski — w sprawach merytorycznych, email: projekty.ohp@wp.pl
p. Wioletta Faltyn — w sprawach formalnych, email: gospomkg4@ohp.p!
w dniach od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do godz. 14.00.
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4. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formuiarza do komunikacii.

5. Dokumenty elektroniczne, oéwiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oéwiadczenn skladane sg przez Wykonawce za poSrednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozZliwosc skiadania
dokumentdw elekironicznych, oéwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
o$wiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposob
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen Iub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017r. w sprawie uzycia
srodkdéw komunikacji elektronicznej w posiepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajgcy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamobwienia.

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania | odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacyi
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z
miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

7. Maksymaliny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

8. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomier), dokumentow elektronicznych,
oéwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informadii
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

9. Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego posigpowania o udzielenie
zamowienia dostepne sg na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz stanowig
zalgczniki do niniejszej SIWLZ.

10. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie, korespondencija
prowadzona bedzie wylgcznie z pelnomocnikiem umocowanym do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Rozdziat X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyC termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie¢ do wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat Xi. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca skiada oferte za posrednictwem Formularza do zioZenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réowniez na
miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepny dla wykonawcow na miniPortalu. W formularzu oferty/wniosku Wykonawca
zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na kiérym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem.
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2. Oferfa wraz zalacznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, 2

W

zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych pdf. i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do
reprezenfowania Wykonawcy. Sposoéb ziozenia oferly w tym zaszyfrowania,
opisany zostaft w Regulaminie korzystania z miniPortal. Oferfe nalezy zlozy¢ w
oryginale.

Zgodnie ze stanowiskiem Urzedu Zamowieri Publicznych zawartg na stronie:
hitps:/fwvew.uzp.qov.pl/aktualnosci/dopuszczalnosc-skanu-oferty-w-postepowartiu-o-
zamowienie-publiczne

Zamawiajgcy uzna za dokument elekironiczny oferte pierwotnie sporzgdzong w postaci
papierowej nastepnie przeksztafcong do postaci elekironicznef np. poprzez jej
zeskanowanie.

. miniPortal dziala tylko na komputerach z systemem operacyjnym Windows.
. W zwigzku z moZliwoscig wystepowania probleméw z szyfrowaniem ponize]

Zzamieszczamy algorytm postepowania dla wykonawcow:

1) Przed zaszyfrowaniem oferty, podpisanej juz kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, nalezy skopiowac plik oferty.

2) Nastepnie podjaé prébe zaszyfrowania kluczem publicznym danego postgpowania
(wg instrukcji UZP).

3) W przypadku btedu z zaszyfrowaniem, nie mozna podejmowac ponownych prob
zaszyfrowania!

4) Nalezy usungcé plik oferty, ktory nie udato sie zaszyfrowac.

5) Skopiowaé ponownie oferte (kopie oferty wykonang w pkt1).

6) Pobra¢ ponownie klucz publiczny.

7) Nowopobranym kluczem podjaé nowa probe zaszyfrowania oferty.

8) NIE NALEZY PODPISYWAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
PLIKU PO ZASZYFROWANIU! NIE NALEZY TEZ PODWOJNIE SZYFROWAC
OFERT (np. najpierw kazdy dokument oddzielnie, a nastepnie skompresowany piik
zawierajacy te dokumenty).

9) Zamawiajgcy wskazuje, ze pozadanym rozszerzeniem plikéw, ktére wykonawca
bedzie podpisywat kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest rozszerzenie PDF,
typ podpisu — otaczajgcy, algoryim podpisu — SHA-256.

5. Wykonawca przesylajac oferte musi wskaza¢ w miniportalu ePUAP CENTRUM

KSZTALCENIA | WYCHOWANIA OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY W GOLDAPI
(19-500, WOJ. WARMINSKO-MAZURSKIE), nie Komendy Giéwnej OHP. Wskazanie
innego adresu ePUAP spowoduje przesfanie oferty winne niz wymagane w
postepowaniu miejsce, a tym samym oferta nie bedzie brana pod uwage.

. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, kiére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ziozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  ,Zatgcznik  stanowigcy  tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

. Wykonawca przedstawia oferte o tresci odpowiadajace] ftresci SIWZ. Propozycje

rozwigzan m.in. alternatywnych lub wariantowych nie bedg brane pod uwage, a oferta
zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.
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8. Wykonawcg zamdwienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowoséci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zambwienia publicznego, zilozy oferte izawrze umowe w sprawie zamodwienia
publicznego.

9. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23
ustawy.

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
oraz uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

11. Oferte stanowi wypetniony druk ,Formularz oferty”, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do
SIWZ i oswiadczeniami, wymaganymi niniejsza SIWZ.

12. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym Woykonawca musi ztozy¢ wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski. Podczas oceny ofert Zamawiajgcy bedzie sig opierat na
tekscie przettumaczonym na jezyk polski.

13. Zalecane jest, aby oferta byta ziozona na kolejno ponumerowanych sironach.
Numeracja stron powinna rozpoczyna¢ sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej
stronie oferty.

14, Oferta po jej otwarciu, w terminie wyznaczonym na termin otwarcia oferi, jest jawna.

15. Wykonawca skiada tylko jedng oferte, w ktérej moze byé zaoferowana tylko jedna cena.
Jezeli Wykonawca zfozy wigcej niz jedng oferte samodzielnie lub samodzielnie i
wspélnie z innymi Wykonawcami, wszystkie zloZzone przez niego oferty zostang
odrzucone.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych rdwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i
wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej ha miniPortalu

17. Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (L.].
Dz. U. z 2018 r. poz. 419, ze zm.}, co do ktorych Wykonawca:

17.1 zastrzegt, nie pdzniej nizw terminie skladania ofert, ze nie moga byC
udostepnione, muszg byé oznaczone Klauzulg: NIE UDOSTEPNIAC -
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART. 11 UST. 2 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI”

17.2 wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa —
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferig uzasadnienie zwierajace w
szczegbinosci: okreslenie charakteru jaki majg zastrzezone informacje, wskazanie
dziatan jakie zostaly podjete przez Wykonawce w celu zachowania poufnosci
informacji zawartych w dokumentach oraz wskazanie czy informacje stanowigce
tajemnice przedsicbiorstwa zostaly wczeéniej ujawnione do wiadomosci
publicznej.

18. Wykonawca po uplywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofac¢ ztozonej oferty.
Jednoczesnie Zamawiajacy wskazuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
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Rozdziaf Xil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferty nalezy skiadaé za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostepnegoe na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu jako
odbiorce wskazujgc CENTRUM KSZTALCENIA | WYCHOWANIA OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY W GOLDAPI (19-500, WOJ. WARMINSKO-MAZURSKIE)
(Elektroniczna Skrzynka Podawcza - nazwa: CENTRUM KSZTALCENIA |
WYCHOWANIA OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY W GOLDAPI, adres skrzynki
ePUAP: /ckiwgoldap/SkrytkaESP.

Oferte, nalezy ziozy¢ do dnia 09.08.2019r. do godz.10:00
MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT

1) Otwarcie ofert odbedzie sie: w dniu 09.08.2019 r. o godz. 10:15 poprzez uzycie
aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg klucza prywatnego.

2) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

3) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieéci na stronie internetowej
informacje z otwarcia ofert.

Rozdziat Xill. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacjg
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

. Cena moze byé tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty,

rabaty musza byé od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
zamowienia byta ceng ostateczna.

. Przy wyliczaniu wartosci poszczegolnych zakreséw ustugi, nalezy ograniczy¢ sig do

dwéch miejsc po przecinku, stosujac ogdlnie przyjete zasady zaokraglen. Kwoty
wskazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy, przy czym Koncowki ponizej 0,5
grosza sie pomija, zas koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze, zaokragla sie do 1 grosza.

4. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, do dwoch migjsc po przecinku.

. Cena oferty to cena brutto (z naliczonym podatkiem VAT, jezeli ustawa taki podatek

przewiduje).

. Jezeli zlozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w nigj ceny podatek od towardéw i usiug,
ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj} towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujacych kryteriow oceny
ofert:

Ad.1) Kryterium — cena oferty — waga: 70 %

Ad.2) Kryterium — do$wiadczenie — waga: 30 %.

Ad.1) Kryterium — {C) cena oferty brutto {z VAT) — waga: 70% _
Oferta z najnizszg cena otrzyma 70 pki, pozostate oferty zostang ocenione z doktadnoscig
do dwdch miegjsc po przecinku, wg nastepujacege wzoru:
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Cmin
C= x70
Cbad

gdzie:

C - liczba uzyskanych punktow w kryterium cena
Cmin — cena brutio oferty z najnizszg ceng

Cbad — cena brutto oferty badanej

Do oceny tego kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage wskazang w formularzu ceng
oferowang za realizacje catego zamowienia (dla danej czesci).

Ad.2)} Kryterium — (D) doswiadczenie — waga: 30 %

W niniejszym kryterium Wykonawca moze uzyskac do 30 punkidw.
Zamawiajacy oceni doswiadczenie zawodowe przy realizacji kursu zawodowego,
odpowiedniego dla poszczegodlnych czesci:

Czeséé | — Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursu operator wozka widiowego
Czeéé Il — Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursu fryzjer (stylista - kolorysta}

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca przedstawit wykaz zrealizowanych kursow
zawodowych (wtasciwych dla danej czeéci) wraz z referencjami dla grupy minimum 2 osob w
ciggu ostatnich trzech lat, to znaczy, ze do punktowania beda brane pod uwage ustugi, w
ktorych uczestniczyty co najmniej 2 osoby.

Kazdy kurs zaliczony do punktacji musi mie¢ oddzielng umowe (zlecenie) zawartg w tym
samym czasie dla minimum 2 oséb. Realizacja kurséw wykonanych w tym samym czasie na
podstawie tej samej umowy (zlecenia) na rzecz tego samego podmiotu zostanie uznana za
jeden kurs niezaleznie od miejsca realizacji kursu.

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie doswiadczenia wykazanego w Wpykazie
Wykonanych Kursow Zawodowych (zatacznik nr 7) w nastgpujacy sposob:

0 kursdw zrealizowanych dla grupy min.2 oséb 0 pki.

1 kurs zrealizowanych dia grupy min.2 osob 10 pki.
2 kursy zrealizowanych dla grupy min.2 os6b 20 pkt.
3 kursy i wiecej zrealizowanych dla grupy min.2 oséb 30 pkt.

— jesli wykonawca przedstawi w wykazie zrealizowanych ustug, kurs ktory bedzie
zrealizowany dla 1 osoby to nie otrzyma punktow za takg ustuge.

— nie bedg punkiowane kursy, do kitdrych wykonawca nie dotgczyt referencji/ dowodow,
potwierdzajacych, ze ustugi zostaly nalezycie wykonane. Faktury i rachunki nie sg
dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi i nie bedg uznawane dla
potwierdzenia wykazanych kursow.

— Zamawiajgcy informuje, ze referencije/ dowody wymienione powyZzej nie podlegajg
uzupetnieniu.

W przypadku braku Wykazu lub braku informacji na temat do$wiadczenia Zamawiajgey
przyzna Wykonawcy w tym kryterium zero (0) punkiow. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak
zostanie przeliczona liczba punktéw w tym Kryterium.

W przypadku ziozenia oferty na kilka czesci dla kazdej czeSci nalezy ztozy¢ odrebny Wykaz
wraz z referencjami.

ede A0
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Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna te oferte, sposrod ofert (niepodiegajacych
odrzuceniu), ktére bedg przedstawialy najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofet,
obliczany na podstawie ponizszego wzoru dla Czesci li il

ON=P.+Pp
gdzie:
ON - oferta najkorzystniejsza;

P¢-uzyskane punkty w kryterium cena oferty brutto;
Pp— uzyskane punkty w kryterium doswiadczenie;

Wykonawca moze uzyskac w w/w kryteriach maksymalnie 100 pkt.

Rozdziat XV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POWSTEPOWANIA

Wyjasnienie tresci ofert, o$wiadczen i dokumentéw, uzupetnienie o$wiadczen,
dokumentow i pelnomochnictw, wyjasnienie razaco niskiej ceny, skfadanie ofert
dodatkowych, wybor oferty najkorzystniejszej:

1.

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow zloZzenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo zadac¢ od Wykonawcow ziozenia, w wyznaczonym terminie,
oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie
zlozyt wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, lub Zziozyt
oswiadczenia, dokumenty zawierajace bledy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba,
ze mimo ich ziozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé rozpatrzeniu albo
zaistnieja przestanki nieudzielenia zamowienia.

W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy zazada zlozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktorego ofercie przyznano najwiekszg liczbe punktow
spoérod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 3, nie zlozy na wezwanie Zamawiajgcy, w
wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw lub uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac kolejnego
Wykonawce, kidrego ofercie przyznano najwigksza liczbe punktoéw. Ust. 3 stosuje
sie odpowiednio.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem  konsekwencji  rachunkowych  dokonanych  poprawek.
Zamawiajgcy poprawi rowniez inne omyfki polegajace na niezgodnosci oferty z
niniejszymi SIWZ niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zbada, czy Wykonawca jest w stanie zrealizowaé przedmiot
zamoéwienia za oferowang cene. W przypadku, gdy cena oferty budzi watpliwosci
Zamawiajacego, wezwie on Wykonawce do ztozenia wyjasniefi, czy za zaoferowang
cene jest w stanie zrealizowac przedmiot zamowienia, w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego. W przypadku nieudzielenia wyjasnien przez Wykonawce lub
gdy ocena ziozonych wyjasnienn potwierdzi, ze Wykonawca nie jest w stanie
zrealizowaé przedmiotu zaméwienia za zaoferowang ceng, Zamawiajgcy odrzuci
takg oferte.

Zawiadomienie © wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu publikacji ogtoszenia.

Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu: zgodnie z art. 138r.
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Rozdziat XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGC

1. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, kidry przediozy najkorzystniejszg oferte,
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w ninigjszej SIWZ.

2. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest dostarczyé kserokopie
{potwierdzong za zgodno$é z oryginatem):

— wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

-~ W przypadku skiadania oferty wspodinej, Wykonawca, zobowigzany jest do
przediozenia umowy regulujacej wspoliprace Wykonawcow.

3. W dniu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ oswiadczenie o
zatrudnieniu minimum 1 osoby na podstawie umowy o pracge w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego w Szczegdtowym Opisie Zamodwienia.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie odwotania. '

5. O terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce pisemnie (e mailem)
badz telefonicznie.

6. Zobowigzania wynikajgce z realizacji przedmiotu zamodwienia, a spoczywajace
na Wykonawcy oraz Zamawiajgcym zawiera wzor umowy — Zatgcznik nr 9.

7. Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy,
zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 5 ustawy, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i
nie wymagajgcych przewidzenia w SIWZ, a takze zmian ktorych zakres, charakier i
warunki wprowadzenia przewidziano w istotnych postanowieniach umowy.

Rozdziat XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej okresione w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych przystugujg Wykonawcy, a fakze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze poniesé szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw niniejszej ustawy.

Srodki ochrony prawnej, ktorymi sa odwotanie i skarga, przystuguja wytacznie od niezgodnej
Zz przepisami ustawy, czynnosci Zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub zaniechania czynnoéci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.

LISTA ZALACZNIKOW.

Zatgcznik nr 1 — Szczegbtowy opis zamoéwienia (dla dwoch (2) czesci);

Zatgecznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia;

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania;
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie dotyczgce WUP;

Zatgcznik nr 7 — Wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie dotyczgce Grupy Kapitatowej;

Zatacznik nr 9 — Wzdér umowy wraz z zatgcznikami;

Zatacznik nr 10 — Informacja RODO;

Zatgcznik nr 11 — Klucz publiczny

Zatgcznik nr 12 — informacje do miniPortalu (Identyfikator Postepowania)

e 4D



