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Numer referencyjny nadany sprawie przez Prowadzacego postepowanie:
CKW.ZP.YEI.271.11.2018

WARUNKI ZAMOWIENIA

USLUGA

zorganizowania i przeprowadzenia kursu fryzjerskiego (stylista — kolorysta)
dla 3 uczestnikow projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia — YEI” — Goldap.
(procedura ponowna)

(KOD CPV: 80000000-4; 80530000-8)

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi”,
art. 138n ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,ustawq” a warto$¢ przedmiotowego
zamoéwienia przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 138g ust. 1 pkt.1 ustawy.

DYREKTOR
Centrum Kaztateenis
Nl

ankow,

Gotdap, dnia 4 kwietnia 2018 roku

str. 1
Niniejsze zamowienie jest czescig wiekszego zaméwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie peinomocnictwa
udzielonego przez Komende Gidéwng Ochotniczych Hufcow Pracy.
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Rozdziat . NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa - Komenda Giéwna Ochotniczych Hufcow Pracy

ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 5271118029; REGON: 007001280

tel. 22 578 47 01/02 e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl strona: www.ohp.pl

W imieniu i na rzecz ktérego dziata:

Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow Pracy w Goldapi,
reprezentowane przez Urszule Jankowskg — Dyrektora CKiW OHP w Gotdapi na podstawie
udzielonego petnomocnictwa nr KG.BPEW.012.1.32.2018 z dnia 21.02.2018 r.

ul. Boczna 1, 19-500 Gotdap

NIP: 8471443876, REGON: 511283608

e-mail: gospomkg4@ohp.pl

strona: www.ckiwgol.ayz.pl/Centrum/  www.ckiw-goldap.bip.ohp.pl/

Rozdziat Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,Zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi”,
art. 138n ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg” a warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia
przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 138g ust. 1 pkt.1 ustawy.

Rozdziat lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia profesjonalnego
kursu zawodowego Fryzjer stylista-kolorysta dla 3 uczestnikéw projektu ,Od szkolenia do
zatrudnienia - YEI".
Miejsce realizacji kursu: Zamawiajgcy zaleca przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych
i praktycznych w przystosowanych do tego celu pomieszczeniach na terenie Gotdapi
zabezpieczonych przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji kursu
poza terenem miasta Gotdap (do 70km). Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac na
wiasny koszt transport dla uczestnikow kursu na trasie z miejsca zbiorki, tj. z Gotdapi do
miejsca realizacji szkolenia oraz po zakonczeniu w danym dniu szkolenia, z miejsca ich
realizacji do Gotdapi. W przypadku, kiedy Wykonawca bedzie realizowat kurs poza miastem
Gotdap, odlegtos¢ 70 km zostanie okreslona poprzez wyznaczenie trasy w programie
https://www.google.pl/maps/ .
Godzinowy czas trwania kursu: Kurs powinien by¢ przeprowadzony w wymiarze: nie mniej
jednak jak 135 godzin na osobe podzielonych na czesc teoretyczng i praktyczng. Zajecia
teoretyczne - to godziny dydaktyczne po 45 min., natomiast zajecia praktyczne - to godziny
zegarowe po 60 min. Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin
przewidzianych na egzaminy.
Minimalne zatozenia ramowe kursu:
* Organizacja salonu fryzjerskiego (organizacja stanowiska pracy, narzedzia, przybory,
aparaty i preparaty fryzjerskie, przepisy BHP),
Prowadzenie salonu fryzjerskiego
Psychologiczne aspekty obstugi klienta
¢ Anatomia i fizjonomia wlosow (budowa skér gtowy i wlosow, rozpoznawanie zmian
skoérnych, funkcje skory i glowy)
¢ Pielegnacja (zabiegi pielegnacyjne, metody pielegnacji, masaz gtowy, zasady masazu,
techniki masazu, kondycjonowanie regeneracja),
« Stylizacja fryzur (ondulacja fenowa, loki ptaskie, loki spiralne, ondulacja Zelazkowa)
¢ Projektowanie fryzur (dobér fryzur do ksztattu twarzy i sylwetki, analiza ksztattow twarzy)
e Strzyzenie wloséw (strzyzenia damskie, techniki strzyzen (slicing, back cutting, chanel
cutting, chipping, deep chip ping, zabkowanie, techniki strzyzenia grzywek)
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Niniejsze zaméwienie jest czescig wiekszego zamoéwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie petnomocnictwa
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o Podstawy koloryzacji (dobor koloru do typu urody, rozpoznawanie barw, rozpoznawanie
form kolorystycznych, odczytywanie palety barw, analiza witosa przed koloryzacja, dobér
preparatéw do farbowania)

e Farbowanie (analiza wiosoéw, farbowanie catego porostu, farbowanie odrostéw,
farbowanie pasemek, repigmentacja, repigmentacja, pokrycie siwizny)

¢ Rozjasnianie i odbarwianie wioséw (kapiel rozjasniajaca, dekoloryzacja, baleyage
(pionowy, cegietkowy, diagonalny), colpi di sole/refleksy)

e Trwata ondulacja (techniki prostowania, nawijanie spiralne, nawijanie kierunkowe, head
lines)

e Przedtuzanie i zageszczanie wlosow

Prowadzacy postepowanie przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy
pzp, dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace w sposob okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj.. Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 ze
zmianami) oséb wykonujgcych czynnosci objetych przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przyjmujac do realizacji zamoéwienie zobowigzany bedzie do zatrudnienia przy
jego wykonywaniu 1 osoby tj. pracownika administracyjno-biurowego na min. %2 etatu, na
podstawie zawartej z nim umowy o prace lub spoétdzielczej umowy o prace.

Szczegdtowy opis zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Warunkow Zamowienia.

Projekt ,Od szkolenia do zatrudnienia — YEI” jest realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 - 2020.
Zamowienie to jest czescig wiekszego zamowienia realizowanego na terenie catego kraju
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Komende Gtéwng Ochotniczych Hufcéw
Pracy. Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.02-00-0003/16.

Prowadzacy postepowanie:

- nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgSciowych,

- nie przewiduje sktadania ofert wariantowych,

- nie zgda wniesienia wadium,

- nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustugi, zamowienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych
ustug,

- przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

Oznaczenie ustug w oparciu o Wspolny Stownik Zaméwien CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Rozdziat IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca wykona zaméwienie w terminie: od zawarcia umowy do 31 maja 2018 r.

Rozdziat V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu (w zakresie art. 24 ust. 1)
2) Spetniaja warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:
— kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych WUP prowadzony na podstawie art. 20 ustawy ,O
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”.
— sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Prowadzacy postepowanie nie stawia warunku udziatu w tym zakresie.
— zdolnoéci technicznej lub zawodowej:

str. 3
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Prowadzacy postepowanie uzna, ze Wykonawca posiada zdolnosci techniczne
lub zawodowe, jezeli wykaze, ze dysponuje osobg / osobami posiadajacymi
wyksztatlcenie w zawodzie fryzjer albo certyfikaty / zaswiadczenia / inne
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie fryzjer umozliwiajace przeprowadzenie
kursu oraz doswiadczenie zawodowe, przy czym minimalne do$wiadczenie
zawodowe w pracy dydaktycznej w ksztatceniu dorostych jako instruktor szkolen
zawodowych w zakresie kursu fryzjera nie powinno byc krotsze niz 2 lata.

2. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu przewiduje mozliwosé, o ktorej mowa w art.
24aa ust. 1 ustawy, tj. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu najpierw dokona oceny
ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Jesli ww. Wykonawca uchyla sie¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy zbada czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia, na zasadach
okreslonych w art. 23 ustawy pzp.

Rozdzial V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ust 1 ustawy pzp Wykonawca ztozy aktualne na dzienn sktadania ofert o$wiadczenie
ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 4 do Warunkéw Zaméwienia.

2. Ponadto, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego informaciji z otwarcia
ofert na stronie internetowej, na ktorej udostepnione sg Warunki Zamowienia,
Wykonawcy sktadajg bez wezwania os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej oraz, w przypadku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatlowej, dowody potwierdzajgce, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu — zgodnie z
Zatgcznikiem nr 8 do Warunkéw Zamowienia.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.
Wykonawca ztozy oswiadczenie o przynaleznosci w terminie do 3 dni po otwarciu ofert.

3. Prowadzacy postepowanie nie okresla podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 5.

4. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca ztozy
aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 5 do
Warunkéw Zamowienia oraz w zakresie:

— kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Prowadzgcy postepowanie wymaga zloZzenia osSwiadczenia o posiadaniu
wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy
miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy — Zatgcznik nr 6.

— zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Prowadzgcy postepowanie wymaga zlozenia Wykazu oséb skierowanych
do realizacji zamoéwienia, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Warunkow
Zamowienia. Wraz z Wykazem osob, Wykonawca przedfozy dokumenty
potwierdzajgce posiadanie wyksztafcenia i doswiadczenia oséb wskazanych
w Wykazie.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic¢

Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych

podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu

do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie
innego podmiotu musi by¢ ztoZzone w formie oryginatu.

5. Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
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braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania (w zakresie, w jakim
powotuje sie na ich zasoby) warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada takze
oswiadczenia (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 i 5) dotyczgce tych podmiotow.
Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 4 dotyczgce podwykonawcow).

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest =zastgpi¢ tego podwykonawce lub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow,
oswiadczenia wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 i 5 sktada kazdy z wykonawcow
wspoélnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

Rozdziat VIl. WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW SKLADAJACYCH SIE NA
OFERTE:
Na OFERTE sktadajg sie nastepujace oswiadczenia i zatgczniki:

a) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany wg wzoru (Zatacznik Nr 2 do
Warunkéw Zaméwienia).

b) Wykaz wykonanych ustug — wg wzoru zawartego w Zatgczniku nr 7.

c) Pelnomocnictwo — jesli dotyczy. W przypadku podpisania oferty lub zatgczonego
do niej jakiegokolwiek dokumentu i o$wiadczenia przez osobg nieuprawniong
do reprezentacji wprost z postanowien KRS Ilub CEIDG (Centralna Ewidencja
i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej) nalezy dotgczyé petnomocnictwo,
sporzadzone zgodnie z wymaganiami Kodeksu Cywilnego. W przypadku podmiotow
wystepujacych  wspodlnie petnomocnictwo podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli kazdego z podmiotéw wystepujgcych wspélnie, do reprezentowania w
postepowaniu (zgodnie z art. 23 ustawy pzp).

Rozdziat VIIl. POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi

udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

. Zamawiajgcy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci

techniczne Ilub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy pzp.

. W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow

na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy pzp, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobdéw, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentdéw, ktore okreslajg w
szczegolnosci:
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1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

. W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli

podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

. Jezeli zdolnosci techniczne Iub zawodowe podmiotu, o ktéorym mowa w pkt. 1, nie

potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub

zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby

Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna,
o ktérych mowa w pkt 1.

Rozdziat IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE PROWADZACEGO

POSTEPOWANIE Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW
1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa si¢ bedzie za

posrednictwem: operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

. Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem
postanca zobowigzany jest:

1) ztozy¢ oferte w formie pisemnej;

2) zilozy¢ oswiadczenia, o ktérych mowa w Warunkach Zamowienia i w rozporzadzeniu
ws dokumentéw - dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy - w oryginale;

3) =ztozyé dokumenty, o ktérych mowa w Warunkach Zamdwienia i w rozporzadzeniu ws
dokumentéw - inne niz osSwiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2.2) - w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem; Poswiadczenia za zgodnos$c
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza; Poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej;

4) zilozy¢ petnomocnictwo w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej notarialnie, badz
przez osoby udzielajgce petnomocnictwa;

. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazg - inne niz okreslone w ust. 2 -
oswiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i
braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w Warunkach Zaméwienia, sktadane
przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3
ustawy, zostang ztozone odpowiednio w formie i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
ustawie, rozporzadzeniu ws dokumentéw i w Warunkach Zaméwienia. Zamawiajacy uzna
te dokumenty i o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w
formie pisemnej dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.
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6. W korespondencji kierowanej do Prowadzacego Postepowanie Wykonawca powinien

postugiwaé sie numerem sprawy okreslonym w Warunkach Zamowienia, {j.:
nr CKW.ZP.YEI.271.11.2018.

. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce

pisemnie nalezy sklada¢ na adres: Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych
Hufcow Pracy w Gotdapi, ul. Boczna 1, 19-500 Gotdap.

. Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce

drogg elektroniczng majg byé kierowane na adres: zamowienia-goldap@ohp.pl .
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Prowadzacy postepowanie domniema, iz pismo przestane na wskazany przez
Wykonawce email zostato mu doreczone skutecznie, w sposoéb umozliwiajacy zapoznanie
sie z trescig pisma.

. Wyjasnienie oraz zmiana tresci Warunkéw Zamoéwienia i Ogtoszenia:

1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Prowadzacego postepowanie z prosbg o wyjasnienie
treSci Warunkéw Zamowienia. Prowadzacy postepowanie udzieli wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynat do Prowadzacego
postepowanie w terminie 3 dni od dnia zamieszenia Warunkéw Zamoéwienia w
Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ Warunkéw Zamowienia.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw,
jak réwniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
Warunkéw Zamodwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert.

4) Prowadzacy postepowanie udzieli wyjasnien tresci Warunkéw Zamowienia
zamieszczajac wyjasnienia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w migjscu
publikacji ogtoszenia.

5) Jesli dokonana zmiana tego wymaga Prowadzacy postepowanie zmieniajac tresc
Warunkéw Zaméwienia i Ogtoszenia przekaze sprostowanie do Ogtoszenia Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Unii Europejskiej oraz zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP) w miejscu publikacji Ogtoszenia.

6) Osobami uprawnionymi ze strony Prowadzacego postepowanie do porozumiewania sie
z Wykonawecg s3;

— p. Malgorzata Kwiatkowska — w sprawach merytorycznych,

email: projekty.ohp@wp.pl
— p. Malgorzata Maciulewska — w sprawach formalnych,
email: zamowienia-goldap@ohp.pl
w dniach od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do godz. 14.00.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze nie bedg udzielane ustnie wyjasnienia dotyczace
przedmiotu zamdéwienia majgce wptyw na tres¢ przygotowywanych ofert.

Rozdziat X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2
3.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemne;j.
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o s

9.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu 0séb  uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie 2z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny byé spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajacy
de kompletacji zawartosci oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu,
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajace oferte winny
by¢ adresowane do jednostki reprezentujgcej Zamawiajgcego na adres: Centrum
Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcdw Pracy w Gotdapi, ul. Boczna 1, 19-500
Gotdap i opatrzone nazwa, dokfadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposob

nastepujacy:

»Oferta dotyczy post. nr CKW.ZP.YEI.271.11.2018
zorganizowania i przeprowadzenia kursu fryzjerskiego (stylista — kolorysta)
dla 3 uczestnikow projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia — YEI” — Gotdap.

Nie otwierac¢ do dnia 16 kwietnia 2018 r. do godz. 11.15”

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

Rozdziat XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

wm

Oferte nalezy skladaé¢ osobiscie, przez postanca lub droga pocztowa na adres
siedziby jednostki reprezentujacej Zamawiajacego tj.: Centrum Ksztalcenia
i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy, ul. Boczna 1, 19-500 Gotdap, pok. 101,
w terminie do 16 kwietnia 2018 r. do godz. 11.00.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Prowadzacemu postgpowanie na
pismie przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty musi by¢ opakowana i
oznaczona tak, jak oferta, a opakowanie musi zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem:
+ZMIANA OFERTY”.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 16 kwietnia 2018 r. do godz. 11.15 w siedzibie
Prowadzacego postepowanie pok. 101.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

W przypadku oferty ztozonej po terminie, Zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia
Wykonawce o ziozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu
do wniesienia odwotania.

Rozdziat XIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2,

Cena oferty musi zawiera¢c wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty,
rabaty muszg by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
zamowienia byta ceng ostateczna.

. Przy wyliczaniu wartosci poszczegolnych zakresow ustugi, nalezy ograniczy¢ sie do

dwéch miejsc po przecinku, stosujgc ogélnie przyjete zasady zaokraglen. Kwoty
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wskazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5

grosza sie pomija, zas koncowki 0,5 grosza i wyzsze, zaokragla sie do 1 grosza.

Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena oferty to cena brutto (z naliczonym podatkiem VAT, jezeli ustawa taki podatek

przewiduje).

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

o

Rozdziat XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujacych kryteriow oceny
ofert:

Ad.1) Kryterium — cena — waga: 60 %

Ad.2) Kryterium — doswiadczenie — waga: 40 %.

Ad.1) Kryterium — (C) cena oferty brutto (z VAT) — waga: 60%
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 pkt, pozostate oferty zostang ocenione z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku, wg nastepujgcego wzoru:

Cmin
C= x 60
Cbad

gdzie:

C - liczba uzyskanych punktow w kryterium cena oferty brutto
Cmin - cena brutto oferty z najnizsza ceng

Cbad - cena brutto oferty badane;j

Do oceny tego kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wskazang w formularzu ceng
oferowang za realizacje catego zamowienia.

Ad.2) Kryterium — (D) doswiadczenie — waga: 40 %

W niniejszym kryterium Wykonawca moze uzyskac¢ do 40 punktow.
Prowadzacy postepowanie oceni doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug z zakresu
przeprowadzenia kursu fryzjerskiego.

Prowadzacy postepowanie wymaga, aby Wykonawca przedstawit wykaz zrealizowanych
ustug z zakresu kursu fryzjerskiego wraz z referencjami dla grupy minimum 2 oséb w ciggu
ostatnich trzech lat.

Punktowana bedzie kazda ustuga posiadajgca umowe (zlecenie) zawartg w tym samym
czasie dla minimum 2 osob.

Realizacja ustug (kurséw) wykonanych w tym samym czasie na podstawie tej samej umowy
(zlecenia) na rzecz tego samego podmiotu zostanie uznana za jedng ustuge niezaleznie od
miejsca realizacji ustugi.
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Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie doswiadczenia wykazanego w Wykazie
Wykonanych Ustug z zakresu przeprowadzenia kursu fryzjerskiego (zatgcznik nr 3) w
nastepujacy sposéb:

1 kurs zrealizowany dla grupy min. 2 oséb 0 pkt.

2 kursy zrealizowane dla grupy min. 2 osob 10 pkt.
3 kursy zrealizowane dla grupy min. 2 oséb 20 pkt.
4 kursy zrealizowane dla grupy min. 2 oséb 30 pkt.
5 kursow i wigcej zrealizowanych dla grupy min. 2 os6b 40 pkt.

- jesli wykonawca przedstawi w wykazie zrealizowanych ustug, ustuge, ktéra bedzie
zrealizowana dla mniej niz 2 osdb to nie otrzyma punktéw za takg ustuge.

- nie bedg punktowane ustugi, do ktérych wykonawca nie dotgczyt referencji/ dowodow,
potwierdzajacych, ze ustugi zostaty nalezycie wykonane. Faktury i rachunki nie sg dowodami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi i nie bedg uznawane dla potwierdzenia
wykazanych ustug.

- prowadzacy postepowanie informuje, ze referencje/ dowody wymienione powyzej nie
podlegajg uzupetnieniu.

W przypadku braku Wykazu lub braku informacji na temat do$wiadczenia Prowadzacy
postepowanie przyzna Wykonawcy w tym kryterium zero (0) punktow. Przyjmuje sie, ze 1%
= 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w tym kryterium.

Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna te oferte, ktére bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, obliczany na podstawie ponizszego wzoru:

ON=P:+Pp

gdzie:

ON - oferta najkorzystniejsza;

Pc —uzyskane punkty w kryterium cena oferty brutto;
Pp— uzyskane punkty w kryterium do$wiadczenie;

Wykonawca moze uzyskac w w/w kryteriach maksymalnie 100 pkt.

Rozdziat XV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POWSTEPOWANIA

1. Wyjasnienie tresci ofert, oswiadczen i dokumentéw, uzupeinienie oswiadczen,
dokumentéw i petnomocnictw, wyjasnienie razaco niskiej ceny, skiadanie ofert
dodatkowych, wybor oferty najkorzystniejsze;j:

1) Prowadzacy postepowanie ma prawo zada¢ od Wykonawcow ziozenia, w
wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Prowadzgcy postepowanie ma prawo zada¢ od Wykonawcow ztozenia, w
wyznaczonym terminie, os$wiadczen, dokumentéw Ilub petnomocnictw jezeli
Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub
petnomocnictw, lub ztozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe
petnomocnictwa, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie
podlegac rozpatrzeniu albo zaistniejg przestanki nieudzielenia zaméwienia.

3) W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Prowadzacy postepowanie zazgda ztozenia
wymaganych dokumentow od Wykonawcy, ktérego ofercie przyznano najwigkszg
liczbe punktow sposrdd ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

4) Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 3, nie ztozy na wezwanie Prowadzacy
postgpowanie, w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentow lub uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Prowadzacy postepowanie
moze wybrac¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie przyznano najwigkszg liczbe
punktéw. ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
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5) Prowadzacy postepowanie poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Prowadzacy postgpowanie poprawi rowniez inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty z niniejszymi Warunkami Zamowienia niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty - niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

6) Prowadzacy postepowanie zbada, czy Wykonawca jest w stanie zrealizowaé
przedmiot zamowienia za oferowang cene. W przypadku, gdy cena oferty budzi
watpliwosci Zamawiajgcego, wezwie on Wykonawce do ztozenia wyjasnien, czy za
zaoferowang cene jest w stanie zrealizowa¢ przedmiot zamowienia, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. W przypadku nieudzielenia wyjasnien przez
Wykonawce lub gdy ocena ztozonych wyjasnien potwierdzi, ze Wykonawca nie jest
w stanie zrealizowa¢ przedmiotu zamoéwienia za zaoferowang cene, Prowadzgcy
postepowanie odrzuci takg oferte.

7) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu publikacji ogtoszenia.

Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu: zgodnie z art. 138r.

3. Przestanki nieudzielenia zamowienia:

1) Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba,
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzieé.

4) Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

L

Rozdziat XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte,
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszych Warunkach Zamowienia.

2. W przypadku sktadania oferty wspolnej, Wykonawca z ktérym Prowadzacy
postepowanie podpisze umowe, zobowigzany jest do przedtozenia umowy regulujacej
wspotprace Wykonawcow.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie odwotania. W przypadku gdy w postepowaniu zostata ztozona 1 oferta
podpisanie umowy moze nastapi¢ niezwiocznie.

4. O terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie (e mailem)
badz telefonicznie.

5. Zobowigzania wynikajgce z realizacji przedmiotu zamoéwienia, a spoczywajace
na Wykonawcy oraz Zamawiajacym zawiera wzor umowy — Zatacznik nr 9.

6. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacych z podpisanej z nim umowy,
na osobe trzecia.

Rozdziat XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy.

Srodki ochrony prawnej, ktérymi sg odwotanie i skarga, przystuguja wytacznie od niezgodnej
Z przepisami ustawy, czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie
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zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.

LISTA ZALACZNIKOW.

Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis zamoéwienia;

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia;

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania;
Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie dotyczgce WUP;

Zatgcznik nr 7 — Wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie dotyczace Grupy Kapitatowe;j;

Zatacznik nr 9 — Wzér umowy wraz z zatgcznikami;
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