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ZALACZNIK NR 1

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu prawa jazdy
kat. B z egzaminami dla 40 % uczestnikéw projektu ,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, tj.
dla 8 osé6b w wymiarze 60h zaje¢ na osobe. Operacja wspierana w ramach Inicjatywy na
rzecz zatrudnienia ludzi mtodych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014 - 2020. Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.02-00-0003/16.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
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W kursie na prawo jazdy kategorii B bedg uczestniczy¢ osoby, dla ktérych umiejetnosci
w powyzszym zakresie sg niezbedne do realizacji zadan w konkretnym zawodzie,
zgodnie z przyjetg dla danej osoby $ciezka rozwoju zawodowego okreslong w IPD.

W ramach organizowanych kurséw uczestnicy powinni nauczy¢ sie prowadzi¢ samochod
osobowy, przystgpi¢ do panstwowych egzaminéw na prawo jazdy.

Kurs skierowany jest do 8 oséb w wieku 18-24 lata.

Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 31.03.2018r.

Kurs bedzie przeprowadzony w siedzibie Wykonawcy lub w salach wyktadowych
wynajetych przez Wykonawce na terenie miasta Gotdap. Koszty zwigzane z wynajmem
sal ponosi Wykonawca. Wykonawca powinien zapewni¢ do prowadzenia zajec
teoretycznych sale dydaktyczne spetniajace ogoélne standardy (dobre os$wietlenie,
pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i tawki) oraz odpowiedni sprzet do
prowadzenia zaje¢ (tj. sprawne i dostosowane samochody do zaje¢ praktycznych).
Wszystkie sale i sprzet muszg spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy
w dostosowaniu do ilosci uczestnikdw.

Kurs prawa jazdy zostanie przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w wymiarze 30 godzin zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zaje¢ praktycznych na osobe
(chyba ze aktualne przepisy prawa beda stanowi¢ inaczej), wraz z panstwowym
egzaminem zewnetrznym teoretycznym i panstwowym egzaminem  zewnetrznym
praktycznym z jazdy, przeprowadzanym przez Wojewodzkie O$rodki Ruchu Drogowego
i ewentualnymi trzema egzaminami poprawkowymi (teoretycznymi i/lub praktycznymi).
Do liczby godzin szkolenia ogétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidzianych na
egzaminy.

Program zaje¢ teoretycznych i praktycznych w zakresie merytorycznym i czasowym,
a takze zakres posiadanych uprawnien przez osoby prowadzace kurs ma by¢ zgodny
z rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dn. 31
lipca 2012 r. w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012 r. poz. 1005 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r., poz. 1137 z p6Zn. zm.) oraz
ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2016 r., poz. 627).
Wymagany jest wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow.

Wykonawca powinien byé wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych.

Wykonawca musi dziataé zgodnie z ustawg o Ochronie Danych Osobowych.
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych, w ramach ktérej Dyrektor CKiW OHP w Gotdapi umocuje Wykonawce do
wydania swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych uczestnikow. Umocowany Wykonawca ograniczy dostep do danych
osobowych beneficjentéw projektu wytacznie do pracownikéw posiadajgcych imienne
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upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca bedzie prowadzit
ewidencje w/w pracownikéw i jest zobligowany do niezwiocznego, nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
przekazania Zamawiajgcemu kopii potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem
wystawionych upowaznien.

Ustuga bedaca przedmiotem zamoéwienia winna byé wykonana i dokumentowana
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wszystkie zajgcia musza odbywac si¢ z trenerem lub wyktadowca. Nie dopuszcza sie
przeprowadzenia zaje¢ drogq elektroniczng, metodg e-learning, itp.

Wykonawca zapewni i wskaze osobe do statego nadzoru merytorycznego nad realizacjg
szkolenia i biezacych kontaktoéw z koordynatorem.

Z przyczyn od siebie niezaleznych, Zamawiajacy moze dokonaé zmiany terminu
zakonczenia realizacji zamdwienia.

Dzienna liczba godzin kursu nie moze przekroczy¢ 8 godzin, zajecia teoretyczne
powinny odbywac sig¢ od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym 8:00 — 18:00.
Kurs nie moze odbywa¢ sig¢ w soboty i niedziele. Za zgoda koordynatora lokalnego
dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w soboty i niedziele oraz w godzinach pdzniejszych.
W ciagu zajec¢ przystuguje jedna przerwa obiadowa trwajgca nie krécej niz pot godziny.
Zajgcia praktyczne bgda realizowane od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym
od 6:00 do 18:00. Dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ w soboty i niedziele oraz
W godzinach pézniejszych, przy uwzglednieniu $rodkéw transportu umozliwiajacych
uczestnikom projektu powrét do miejsca zamieszkania. Zajecia praktyczne rozpoczynajg
si¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu zamieszkania kursanta.

Wykonawca nie moze wyznacza¢ uczestnikom projektu zaje¢ teoretycznych i
praktycznych w godzinach realizacji innych zaje¢ objetych projektem.

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia program
kursu i szczegélowy harmonogram zajeé¢ dostosowany do programu szkolenia
oraz komplet materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw — do zatwierdzenia przez
koordynatora projektu. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania wykazu
potwierdzajacego, jakie materiaty szkoleniowe zostang przekazane uczestnikom
projektu zatwierdzonego przez koordynatora projektu.

Firma szkoleniowa zobowigzana jest do prowadzenia zaje¢ zgodnie z programem
i harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
dydaktyczne - zgodne z tematyka zaje¢. Kazdy uczestnik kursu otrzyma na wtasnosé od
Wykonawcy komplet materiatéw w szczegolnosci podrecznik z plyta CD z éwiczeniami,
ilustrowane znaki drogowe z komentarzem - w formie papierowej — bindowane, a takze
teczka tekturowa, notatnik (minimum format A5 60-kartkowy) i przybory do pisania.
Materiaty dydaktyczne, ktére uczestnik otrzyma na wiasno$é¢ muszg byé nowe,
nieuzywanie, adekwatne do treéci prowadzonych zaje¢, zgodne z obowigzujacym
stanem prawnym oraz dobre jakosciowo. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi sa;
akty prawne, wzory dokumentéw i formularzy z zakresu objetego tematem kursu.
Materiaty wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny byé przekazywane
uczestnikom na poczatku zajg¢ badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajeC. Zastrzega sig, ze wszystkie materiaty winny by¢ wczesniej zaakceptowane przez
Zamawiajgcego. Wszystkie materiaty dydaktyczne musza zostaé opatrzone stosowng
wizualizacjg oraz informacjg - Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mfodych. Uczestnicy kwitujg odbior materiatéw dydaktycznych
wiasnorgcznym podpisem._Oryginat pokwitowan Zamawiajacy otrzyma od wykonawcy
po_zakonczeniu kursu razem z innymi_materiatami_niezbednymi do rozliczenia catej
ustugi.

Wykonawca zobowigzany bedzie do oznakowania logo PO WER i UE wszystkich
dokumentéw sporzadzonych w ramach projektu tj. korespondencja prowadzona
w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami, zaproszenia, certyfikaty,
zaswiadczenia, dyplomy, materialy edukacyjne, informacje dla mediéw dotyczace
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projektu réwniez powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projektow. wg
wzoru znajdujgcego sie w  wytycznych  (https://www.power.gov.pl/strony/o-
programie/promocija/zasady-promociji-i-oznakowania-projektow/. oraz informacja;
Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych.
Dopuszczalne jest stosowanie zaréwno kolorowych logotypow, jak i logotypow czarno-
biatych. Natomiast nie jest dopuszczalne drukowanie kolorowych logotypéw na czarno-
biato.

Wykonawca oznaczy pomieszczenia, w ktérym odbywaé sie bedzie kurs poprzez
wywieszenie tabliczki informacyjnej, naklejki czy innego rodzaju materiatu zawierajgcego
podstawowe logotypy zgodnie z ww. wytycznymi, nazwe projektu oraz informacje:
Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych.

Kurs winien by¢ przeprowadzony w warunkach lokalowych dostosowanych do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i pod tym katem odpowiednio wyposazonych. Sale
dydaktyczne i ¢wiczeniowe winny by¢ przestronne, dostosowane do kierunku kursu,
wyposazone w pomoce dydaktyczne. Zajecia objete przedmiotem niniejszego
zamoéwienia zostang przeprowadzone w pomieszczeniach z odpowiednim oswietleniem,
ogrzewaniem i wentylacjg, dostosowanych do prowadzenia zaje¢, z zapewnionym
zapleczem sanitarnym. W trakcie trwania kursu nalezy zapewni¢ warunki pracy zgodne z
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauki.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu osprzet i odziez ochronng, jezeli
konieczno$¢ taka wynika z obowigzujacych przepiséw BHP.

Wykonawca przeprowadzi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, badania
lekarskie w celu uzyskania przez poszczegoélnych uczestnikow kursu orzeczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w kursie jeszcze przed jego
rozpoczeciem. Wykonawca pokrywa koszty przeprowadzenia wymaganych badan
lekarskich. Jednostka szkolgca zobowigzana jest zorganizowacC przeprowadzenie tych
badan przez uprawnionych lekarzy. W przypadku wydania przez lekarza orzeczenia
lekarskiego o istnieniu przeciwwskazarn zdrowotnych do kierowania pojazdami
silnikowymi, Zamawiajgcy wskaze Kkolejng osobe z listy do udziatu w kursie. Czasu
przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do liczby godzin szkolenia
ogotem.

Wykonawca zobowigzany jest do systematycznej oceny postepow uczestnikow kursow,
indywidualizacji ksztatcenia w stosunku do oséb majacych trudnosci w procesie
nauczania.

W przypadku nieobecnosci uczestnika projektu Wykonawca zapewni mu mozliwosé
uzupetnienia materialu w trybie indywidualnym. W razie niezrealizowania zajec
z powodow niezaleznych od Zlecajgcego wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia ich we wspdlnie ustalonym terminie, nie pozniej niz do 10 dni od
planowanej daty zajec¢, ktére sie nie odbyty.

Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajacego
o0 powtarzajgcych sie nieobecnosciach kazdego z wuczestnikbw w przypadku
przekroczenia 10% absencji. W przypadku nie zgtoszenia powyzszego faktu przez
Wykonawce — w momencie kiedy absencja uczestnika przekroczy 20% - moze on zostaé
skreslony z listy uczestnikéw projektu, a Zamawiajacy moze odmowi¢ zaptaty za jego
udziat w szkoleniu.

Wykonawca musi zapewnic odpowiednio wykwalifikowana kadre
wykladowcow/instruktorow. Osoby prowadzace szkolenia powinny posiadac
wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia oraz doswiadczenie zawodowe, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze
niz 2 lata.

Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpic
dotychczasowego wykfadowce/ instruktora innym  wyktadowcg/ instruktorem
gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie zajec (kursow).
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Jezeli dany specjalista jest zaangazowany w realizacje zadan w wiecej niz jednym
projekcie w ramach funduszy strukturalnych i FS, bedzie dopuszczony do realizacji
zadania o ile:

* obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidfowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

» {3czne zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

* wykonanie zadan przez tg osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzanym przez
te osobe, wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Zamawiajacy wymaga przekazania Zamawiajgcemu powyzszego protokotu za kazdy

miesigc realizacji zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia Ewidencji Czasu Pracy o ile dana osoba

z zapewnionej kadry jest zaangazowana w realizacje innych projektéw w ramach EFS.

Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym do realizacji

przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze w projekcie biorg udziat osoby niepetnosprawne w stopniu

lekkim badz umiarkowanym. W przypadku, gdy w kursie bedg uczestniczyty osoby

niepetnosprawne forma prowadzenia szkolenia powinna uwzglednia¢ mozliwosci

i potrzeby os6b niepetnosprawnych.

Wykonawca gwarantuje ciggto$¢ nauki.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zaje¢, zawierajacego liste

obecnosci, szczegotowg tematyke zaje¢ danego dnia wraz z wymiarem godzin

podpisang przez prowadzacego zajecia oraz dodatkowo liste obecnosci podpisywang
przez uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania innych czynnosci zleconych przez

opiekuna grupy lub koordynatora projektu w przypadku jesli zaistnieje taka potrzeba.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego zawiadomienia koordynatora

o przypadkach niezdyscyplinowania, o nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnikow

oraz innych wydarzeniach losowych dotyczacych uczestnika zajec.

W przypadku nieobecnoéci uczestnika projektu Wykonawca zapewni mu mozliwosé

uzupetnienia materiatu w trybie indywidualnym.

Zaptata obejmie faktyczng ilo$¢ oséb, ktéra przystapi do realizacji kursu, a w przypadku

skreslenia z listy uczestnikéw projektu w trakcie obowigzywania umowy -

proporcjonalnie do ilosci odbytych godzin.

Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny zgodnie z zasadami

przeprowadzania egzaminu wewnetrznego na kursie dla kandydatéw na kierowcow.

Wykonawca zorganizuje i pokryje koszty zewnetrznych egzaminéw panstwowych

z czesci teoretycznej i praktycznej oraz koszty dojazdu uczestnikéw projektu na

wszystkie egzaminy.

a) w przypadku uzyskania negatywnej oceny z egzaminu z czesci teoretycznej,

pokryje koszt do 3 egzaminéw poprawkowych na osobe.

b) w przypadku uzyskania negatywnej oceny z egzaminu 2z czesci praktycznej,

pokryje koszt do 3 egzaminéw poprawkowych na osobe.

Uczestnicy powinni otrzymaé zaswiadczenia/certyfikaty oraz dokumenty

uprawniajagce do kierowania pojazdem - prawo jazdy (w przypadku zdania

wymaganych egzaminoéw zewnetrznych).

Ukonczenie kursu musi byé potwierdzone stosownym
zaswiadczeniem/certyfikatem zawierajacym liczbe godzin kursu, opatrzonym logo
Programu Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja Rozwdj i flaga Unii

Europejskiej oraz informacja — Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do wydania zaswiadczen / certyfikatow w ostatnim
dniu zaje¢ lub po zakonczeniu zaje¢ i przekazania koordynatorowi projektu listy
pokwitowan odbioru zaswiadczen przez uczestnikow projektu.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od
daty zakoniczenia kursu:

e harmonogram i program kursu zatwierdzony przez koordynatora projektu,

o wykaz potwierdzajgcy, jakie materiaty szkoleniowe zostaty przekazane
uczestnikom projektu zatwierdzony przez koordynatora projektu,

» oryginaly list pokwitowan odbioru materiatdw szkoleniowych i odziezy ochronnej
poswiadczone wtasnorecznym podpisem uczestnika,
kserokopie zaswiadczen lekarskich,
oryginat dziennika zajec,
oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wiasnorecznym podpisem
uczestnikoéw kursu,

e imiennegj listy osdb, ktére ukonczyty kurs,
imiennej listy oséb, ktdre nie ukonczyty kursu, nie zdaty egzaminu panstwowego,

e rejestru wydanych dokumentéw poswiadczajacych  ukoriczenie  kursu
(zaswiadczenia, Swiadectwa, certyfikaty, etc.) poswiadczone wilasnorecznym
podpisem uczestnika
i opatrzone datg

e kserokopii dokumentéw pos$wiadczajacych ukonczenie kursu (zaswiadczen,
Swiadectw, certyfikatow, etc.) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem,
protokotu z egzaminu korcowego.

¢ kopii dokumentu poswiadczajacego wyniki egzaminu panstwowego potwierdzonej
za zgodnos$¢ z oryginatem,

* dokumentacje zdjeciowg z przebiegu zajeé grupowych na ptycie CD oraz w wersji
papierowej (min 5 opisanych zdjec).

Kserokopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodnosc
z oryginatem na kazdej stronie.

Zaptata obejmie faktyczng iloS¢ osob, ktéra przystapi do realizacji kursu: zajecia
teoretyczne i zajecia praktyczne.

Zaptata za wykonanie ustugi nastapi po wypetnieniu warunkéw umowy, przelewem na
konto wskazane przez Wykonawce, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury oraz ,Protokotu odbioru ustugi’
zatwierdzonego przez Dyrektora Centrum Ksztatcenia i Wychowania OHP w Gotdapi.
Wystawienie faktury nie moze nastgpi¢ wczesniej niz podpisanie ,Protokofu odbioru
ustugi”.

Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé przediuzenia
terminu zaptfaty naleznosci za wykonanie ustugi w przypadku opdznienia przekazania
srodkoéw finansowych z Rezerwy Celowe;j.

Zlecajgcy zastrzega mozliwo$é nielimitowanego wstepu na teren realizacji szkolenia
praktycznego, w ktorym bedzie realizowane szkolenie w trakcie jego trwania, w celu
sprawdzenia dokumentacji szkolenia oraz zgodnosci innych warunkoéw okreslonych
w niniejszej SIWZ i zawartej umowie, ze stanem faktycznym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych oraz inne nosniki informac;ji
ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz
zadac udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczacych wykonania zadania.
Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej
z realizacjq ustugi do dnia 31 grudnia 2026 roku.

Kalkulacja kosztéw szkolenia:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit wszystkie
koszty zwigzane z organizacjq i przeprowadzeniem kursu, a w szczegolnosci:
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Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
wiedza Edukacja Rozwdj

,,Od szkolenia do zatrudnienia — YEI”

Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi miodych - projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

- koszt wynagrodzenia wykfadowcow i instruktorow,

- koszt wynajmu sal wyktadowych,

- koszt materiatow dydaktycznych przekazanych uczestnikom projektu,

- koszt badan lekarskich uprawniajacych kazdego uczestnika do przystgpienia do kursu
prawa jazdy kat. B z listy podstawowej oraz uzupetniajgcej,

- realizacje kursu prawa jazdy kat. B zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- wszelkie koszty zwigzane z przystgpieniem do panstwowych egzaminéw zewnetrznych
teoretycznych i egzamindéw zewnetrznych z jazdy oraz egzaminéw poprawkowych
przeprowadzanych przez Wojewddzkie Osrodki Ruchu Drogowego.

W przypadku konieczno$ci wniesienia jakichkolwiek dodatkowych opfat zwigzanych z ww.
czynnosciami koszty tych opfat ponosi Wykonawca.
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