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ZALACZNIK NR 1

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga organizacji oraz przeprowadzenia kursu jezykowego
(jezyk angielski) dla 8 uczestnikow projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI”
w Goldapi w wymiarze 80 godz./os. Wszyscy uczestnicy bedg odbywali kurs razem
w o$mioosobowej grupie (w jednym czasie). Nie sg to zajecia indywidualne.

Kurs realizowany jest w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 - 2020.

Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.02-00-0003/16.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Poziom zaje¢ powinien zostaé dostosowany do poziomu zaawansowania
poszczegolnych uczestnikow. Istotg szkolenia jezykowego powinno byé dostarczenie
mtodziezy umiejetnosci komunikowania sie w jezyku obcym, w tym np. odpowiedniego
stownictwa utatwiajacego poszukiwanie zatrudnienia. Szkolenie jezykowe powinno
obejmowac srednio 80 jednostek lekcyjnych, poniewaz osoby objete wsparciem powinny
uzyskaé poswiadczenia ukonczenia kursu jezyka obcego, okreslajgce poziom nabytych
kompetencji na poziomie podstawowym (A1) i wyzszym, okreslonym zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

2. Kurs jezykowy kierowany jest do miodziezy zagrozonej wykluczeniem spotecznym,
w wieku 18-24 lata (ukonczony 18 r.z. i nieukonczony 25 r.z.) pozostajgcej bez
zatrudnienia nieuczacej sie i nieszkolacej sie. Wsparciem beda obejmowane osoby
najbardziej potrzebujace profesjonalnej pomocy, znajdujace sie z powodu uwarunkowan
rodzinnych i $rodowiskowych w szczegolnie trudnej sytuacji. Projekt adresowany
jestdo oséb wywodzacych sie z rodzin niepetnych, bezrobotnych, niewydolnych
wychowawczo i zagrozonych patologiami spotecznymi.

3. Termin realizacji kursu jezykowego: od dnia zawarcia umowy do 31 marca 2018 r.
(zgodnie z utworzonym harmonogramem zajec) — 80 godz. dydaktycznych/osobe.

4. Jedna godzina lekcyjna trwa 45 minut zegarowych + przerwa.

5. Z przyczyn od siebie niezaleznych, Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany terminu
zakonczenia realizacji zamowienia.

6. Wykonawca musi by¢ wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.
Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych.

7. Wykonawca musi dziata¢é zgodnie z ustawg o Ochronie Danych Osobowych.
Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych, w ramach ktérej Dyrektor CKiWW OHP w Gotdapi umocuje Wykonawce do
wydania swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych uczestnikow. Umocowany Wykonawca ograniczy dostgp do danych
osobowych beneficjentéw projektu wytgcznie do pracownikdw posiadajacych imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca bedzie prowadzit
ewidencje w/w pracownikéw i jest zobligowany do niezwiocznego, nie pdézniej niz
w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
przekazania Zamawiajacemu Kkopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem
wystawionych upowaznien.

8. Ustuga bedaca przedmiotem zamodwienia winna by¢ wykonana i dokumentowana
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

9. Wszystkie zajecia muszg odbywac sie z trenerem lub wyktadowca. Nie dopuszcza sie
przeprowadzenia zaje¢ drogg elektroniczna, metodg e-learning, itp.
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Wykonawca zapewni i wskaze osobe do statego nadzoru merytorycznego nad realizacjg
szkolenia i biezgcych kontaktéw z koordynatorem.

Z przyczyn od siebie niezaleznych, Zamawiajacy moze dokonaé zmiany terminu
zakonczenia realizacji zamowienia.

Zajecia beda przeprowadzone w siedzibie zamawiajacego, ul. Boczna 1 w Gotdapi.
Wykonawca nie ponosi kosztow zwigzanych z wynajmem sal.

Dzienna liczba godzin kursu nie moze przekroczy¢ 8 godzin, zajecia powinny odbywaé
sie od poniedziatku do piatku w przedziale czasowym 8:00 — 18:00. Kurs nie moze
odbywac sie w soboty i niedziele. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda koordynatora
lokalnego dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ w soboty i niedziele oraz w godzinach
pbézniejszych. W ciggu zajec przystuguje jedna przerwa obiadowa trwajgca nie krocej niz
pét godziny.

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu 2 dni przed rozpoczegciem szkolenia program
kursu i szczegotlowy harmonogram zaje¢ dostosowany do programu szkolenia
oraz komplet materiatow szkoleniowych dla uczestnikbw — do zatwierdzenia przez
koordynatora projektu. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania wykazu
potwierdzajgcego, jakie materiaty szkoleniowe zostang przekazane uczestnikom
projektu zatwierdzonego przez koordynatora projektu.

Firma szkoleniowa zobowigzana jest do prowadzenia zaje¢ zgodnie z programem
i harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
dydaktyczne - zgodne z tematykg zaje¢. Kazdy uczestnik kursu otrzyma na wtasno$¢ od
Wykonawcy komplet materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez poszczegéinych
trenerow - w formie papierowej — bindowane, a takze teczka tekturowa, notatnik
(minimum format A5 60-kartkowy) i przybory do pisania. Materiaty dydaktyczne, ktére
uczestnik otrzyma na wtasno$¢ muszg by¢ nowe, nieuzywanie, adekwatne do tresci
prowadzonych zaje¢, zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.
Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi sa: akty prawne, wzory dokumentéw
i formularzy z zakresu objetego tematem kursu. Materiaty wykorzystywane podczas
realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane uczestnikom na poczatku zaje¢ badz na
biezaco zgodnie z realizowanym tematem zaje¢. Zastrzega sie, ze wszystkie materiaty
winny by¢é wczesniej zaakceptowane przez Zamawiajacego. UWAGA: zabrania sie
kopiowania podrecznikdw. Wszystkie materiaty dydaktyczne muszg zosta¢ opatrzone
stosowng wizualizacjg oraz informacjg - Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na
rzecz zatrudnienia ludzi mfodych. Uczestnicy kwitujg odbior materiatéw dydaktycznych
wiasnorgcznym podpisem. Oryginat pokwitowan Zamawiajgcy otrzyma od wykonawcy
po zakonczeniu kursu razem z innymi materiatami _niezbednymi do rozliczenia catej
ustugi.

Wykonawca zobowigzany bedzie do oznakowania logo PO WER i UE wszystkich
dokumentéw sporzgdzonych w ramach projektu tj. korespondencja prowadzona w
ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami, zaproszenia, certyfikaty,
zaswiadczenia, dyplomy, materiaty edukacyjne, informacje dla mediéw dotyczace
projektu réwniez powinny byc oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projektow. wg
wzoru  znajdujgcego sie  w  wytycznych  (https://www.power.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/ oraz informacja: Projekt
realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia Iludzi miodych.
Dopuszczalne jest stosowanie zaréwno kolorowych logotypdw, jak i logotypdw czarno-
biatych. Natomiast nie jest dopuszczalne drukowanie kolorowych logotypéw na czarno-
biato.

Wykonawca zobowigzany jest do systematycznej oceny postepéw uczestnikow kursow,
indywidualizacji ksztatcenia w stosunku do oséb majgcych trudnosci w procesie
nauczania.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika projektu Wykonawca zapewni
mu mozliwos¢ uzupetnienia materiatu w trybie indywidualnym. W razie niezrealizowania
zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zlecajacego wykonawca zobowigzany jest do

str. 2

Nr postepowania: CKW.ZP.YEI.271.3.2018



Fundusze Unia Europejska
Europejsk[e Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Fdukacja Rorwd)

»Od szkolenia do zatrudnienia — YEI”

Inicjatywa na rzecz ludzi mtodych - projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
wspdifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej

20.

v

22,

23.

24.

25.
26.

27.

28.
29.

30.

31.

przeprowadzenia ich we wspdlnie ustalonym terminie, nie pézniej niz do 10 dni od

planowanej daty zajec, ktore sie nie odbyty.

Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajgcego

o powtarzajgcych sig¢ nieobecnosciach kazdego z uczestnikow w przypadku

przekroczenia 10% absencji. W przypadku nie zgtoszenia powyzszego faktu przez

Wykonawce — w momencie, kiedy absencja uczestnika przekroczy 20% - moze on

zostac skreslony z listy uczestnikow projektu, a Zamawiajacy moze odmoéwi¢ zaptaty za

jego udziat w szkoleniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz

ich rejestraciji (flmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre:

a) zajecia mogq by¢ prowadzone wytgcznie przez osobely posiadajgce tytut magistra

lub licencjata filologii angielskiej i posiadajace minimum 2-letnie doswiadczenie

w nauczaniu jezyka angielskiego.

b) wyktadowca powinien by¢ komunikatywny, odporny na stres, cierpliwy w pracy

z mtodzieza, dyspozycyjny czasowo i elastyczny w kwestii ustalenia terminéw zajeé

zlokalnym koordynatorem projektu (zajecia stanowia cze$¢ sktadowa programu

realizowanego przez uczestnikow danej grupy w ramach catego projektu),

¢) wyktadowca powinien motywowacé uczestnikow do uczeszczania na zajecia (celem

osiggniecia przez nich m.in. wysokiej frekwenciji, itp.),

d) w razie koniecznosci zamiany specjalisty przez Wykonawce, ewentualna zmiana

moze nastgpic tylko za zgoda koordynatora projektu.

Na uzasadniony wniosek Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢

dotychczasowego wyktadowce innym wyktadowca gwarantujacym nalezyte i terminowe

prowadzenie zajec¢ (kursow).

Jezeli dany specjalista jest zaangazowany w realizacje zadan w wiecej niz jednym

projekcie w ramach funduszy strukturalnych i FS, bedzie dopuszczony do realizacji

zadania o ile:

* obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidiowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

e laczne zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

* wykonanie zadan przez tg osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzanym przez
te osobe, wskazujacym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Zamawiajgcy wymaga przekazania Zamawiajgcemu powyzszego protokotu za kazdy

miesigc realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia Ewidencji Czasu Pracy o ile dana osoba

z zapewnionej kadry jest zaangazowana w realizacje innych projektow w ramach EFS.

Zamawiajgcy informuje, ze w projekcie biorg udziat osoby niepetnosprawne w stopniu

lekkim badz umiarkowanym. W przypadku, gdy w kursie bedg uczestniczyty osoby

niepetnosprawne forma prowadzenia szkolenia powinna uwzglednia¢é mozliwosci

i potrzeby os6b niepetnosprawnych.

Wykonawca gwarantuje ciggtos¢ nauki.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zaje¢, zawierajacego liste

obecnosci, szczeg6towa tematyke zaje¢ danego dnia wraz z wymiarem godzin

podpisang przez prowadzacego zajecia oraz dodatkowo liste obecnosci podpisywang
przez uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania innych czynnosci zleconych przez

opiekuna grupy lub koordynatora projektu w przypadku, jesli zaistnieje taka potrzeba.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwilocznego zawiadomienia koordynatora

o przypadkach niezdyscyplinowania, o nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnikow

oraz innych wydarzeniach losowych dotyczacych uczestnika zajec.
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Zaptata obejmie faktyczng ilo§¢ oséb, ktéra przystapi do realizacji kursu, a w przypadku
skreslenia z listy uczestnikow projektu w trakcie obowigzywania umowy -
proporcjonalnie do ilosci odbytych godzin.

Wykonawca po zakonczeniu kursu jezykowego wyda uczestnikom projektu
zaSwiadczenia ukonczenia kursu zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem MEN
okreslajace poziom nabytych kompetencji na poziomie co najmniej podstawowym (A1)
ustalonym zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego oraz
certyfikatow ukonczenia kursu jezykowego wraz z iloscig godzin, oznaczonych zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. Uzyskanie kwalifikacji jest weryfikowane
poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia (np. w formie egzaminu).

. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydania zaswiadczen i certyfikatow w ostatnim dniu

zajec lub po zakonczeniu zajec i przekazania koordynatorowi projektu listy pokwitowan
odbioru zaswiadczen przez uczestnikow projektu.

. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od

daty zakonczenia kursu:

harmonogram i program kursu zatwierdzony przez koordynatora projektu,

wykaz potwierdzajacy, jakie materialy szkoleniowe zostaty przekazane uczestnikom
projektu zatwierdzony przez koordynatora projektu,

oryginaty list pokwitowan odbioru materiatbw szkoleniowych poswiadczone
wiasnorgcznym podpisem uczestnika,

oryginat dziennika zajec¢,

oryginaty list obecnosci,

imiennej listy oséb, ktére ukonczyty kurs.

imiennej listy oséb, ktére nie ukonczyty kursu.

rejestru wydanych dokumentow poswiadczajacy ukonczenie kursu
(zadwiadczenia, Swiadectwa, certyfikaty, etc.) poswiadczone wiasnorecznym podpisem
uczestnika i opatrzone datg

kserokopii dokumentow poswiadczajacych ukonczenie kursu (zaswiadczen, swiadectw,
certyfikatéw, etc.) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem,

protokotu z egzaminu koncowego.

dokumentacje zdjeciowa z przebiegu zaje¢ grupowych na ptycie CD oraz w wersji
papierowej (min. 5 opisanych zdjec).

. Kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodnosc

z oryginatem na kazdej stronie.

. Zapfata za wykonanie ustugi nastapi po wypetnieniu warunkéw umowy, przelewem na

konto wskazane przez Wykonawce, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury oraz ,Protokotu odbioru ustugi’
zatwierdzonego przez Dyrektora Centrum Ksztatcenia i Wychowania OHP w Gotdapi.
Wystawienie faktury nie moze nastgpi¢ wczesniej niz podpisanie ,Protokofu odbioru
ustugi”.

Zlecajacy zastrzega mozliwos¢ nielimitowanego wstepu na teren realizacji szkolenia
praktycznego, w ktérym bedzie realizowane szkolenie w trakcie jego trwania, w celu
sprawdzenia dokumentacji szkolenia oraz zgodnosci innych warunkéw okreslonych w
niniejszej SIWZ i zawartej umowie, ze stanem faktycznym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych oraz inne nosniki informaciji,
ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz
zadac udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczacych wykonania zadania.
Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej
z realizacjg ustugi do dnia 31 grudnia 2028 roku.
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