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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
na ubezpieczenie 18 osób na podróż i pobyt w Niemczech 

 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 
Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych Hufców Pracy, ul. Boczna 1, 19 - 500 
Gołdap, NIP: 847-14-43-876, w związku z realizacją projektu „Europejskie rzemiosło” 
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014 - 
2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego zaprasza 
do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 
szacunkowej poniżej 30 000 euro netto na ubezpieczenie 18 osób na podróż i pobyt 
w Niemczech.  
 
Dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela:  
Pani Magdalena Mackiewicz – 87 615 03 53, e-mail: programy-goldap@ohp.pl 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest  ubezpieczenie 16 uczestników projektu oraz 2 opiekunów, 
na czas podróży oraz okres pobytu w Niemczech, w zakresie następstwa nieszczęśliwych 
wypadków (NNW), kosztów leczenia (KL), odpowiedzialności cywilnej Celem wyjazdu będzie 
odbycie dwutygodniowych staży zawodowych (nauka i praca) 16 uczestników projektu 
w zawodach: mechanik pojazdów samochodowych – 8 osób oraz stolarz – 8 osób. 
 
Wymagania Zamawiającego dotyczące realizacji zamówienia:  
Ubezpieczenie 16 uczestników projektu:  
1. Ochroną ubezpieczeniową objęci są uczestnicy podróży od wszelkich przygód zarówno 
na terenie kraju docelowego jak i w trakcie podróży. Ubezpieczenie to obejmuje wszystkie 
koszty leczenia (KL) związane z powstaniem nagłego stanu chorobowego wymagającego 
pomocy medycznej czy też kosztu transportu zwłok do kraju w przypadku śmierci 
poszkodowanego. Suma ubezpieczenia w zakresie pełnym wynosi 160 000 zł na jednego 
uczestnika projektu. Okres trwania ubezpieczenia od 07 maja do 20 maja 2017r.  
2. Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) obejmuje trwałe 
uszczerbki na zdrowiu oraz śmierć ubezpieczonego. Zakres ochrony ubezpieczeniowej 
obejmuje świadczenie z tytułu śmierci w wyniku nieszczęśliwego wypadku – 100% sumy 
ubezpieczenia, świadczenie z tytułu uszczerbku na zdrowiu – za każdy 1% uszczerbku na 
zdrowiu - 1% sumy ubezpieczenia. Suma ubezpieczenia w zakresie pełnym wynosi 50 000 
zł. na jednego uczestnika projektu. Okres trwania ubezpieczenia od 07 maja do 20 maja 
2017r.  
3. Odpowiedzialność cywilna (OC) obejmuje zakres wszelkich szkód wyrządzonych osobom 
trzecim. Firma ubezpieczeniowa pokrywa wszelkie koszty i świadczenia osobom 
poszkodowanym z nieumyślnej winy ubezpieczonego. Suma ubezpieczenia w zakresie 
pełnym 50 000zł. na jednego uczestnika projektu. Okres trwania ubezpieczenia od 07 
maja do 20 maja 2017r. 
 
Ubezpieczenie 2 opiekunów:  
1. Ubezpieczenie kosztów leczenia (KL) Ochroną ubezpieczeniową objęci są uczestnicy 
podróży od wszelkich przygód zarówno na terenie kraju docelowego jak i w trakcie podróży. 
Ubezpieczenie to obejmuje wszystkie koszty leczenia (KL) związane z powstaniem nagłego 
stanu chorobowego wymagającego pomocy medycznej czy też kosztu transportu zwłok 
do kraju w przypadku śmierci poszkodowanego. Suma ubezpieczenia w zakresie pełnym 
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wynosi 160 000zł. na jednego opiekuna. Okres trwania ubezpieczenia od 07 maja do 20 
maja 2017r. 
2. Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) obejmuje trwałe 
uszczerbki na zdrowiu oraz śmierć ubezpieczonego. Zakres ochrony ubezpieczeniowej 
obejmuje świadczenie z tytułu śmierci w wyniku nieszczęśliwego wypadku – 100% sumy 
ubezpieczenia, świadczenie z tytułu trwałego uszczerbku na zdrowiu - za każdy 1% 
uszczerbku na zdrowiu – 1% sumy ubezpieczenia. Suma ubezpieczenia w zakresie pełnym 
wynosi 50 000zł. na jednego opiekuna. Okres trwania ubezpieczenia od 07 maja do 20 
maja 2017r. 
3. Odpowiedzialność cywilna (OC) obejmuje zakres wszelkich szkód wyrządzonych na 
osobie i mieniu. Firma ubezpieczeniowa pokrywa wszelkie koszty i świadczenia osobom 
poszkodowanym z nieumyślnej winy ubezpieczonego. Suma ubezpieczenia w zakresie 
pełnym 50 000 zł. na  jednego opiekuna. Okres trwania ubezpieczenia od 07 maja do 20 
maja 2017r. 
 
Informacje dodatkowe: 
1. Wykonawca do dnia poprzedzającego dany termin realizacji stażu wystawi polisy 
ubezpieczeniowe uwzględniające faktyczną liczbę osób przystępujących do ubezpieczenia. 
(jedna polisa na 16 uczestników projektu i jedna polisa na 2 opiekunów).  
2. Zamawiający przekaże Wykonawcy listę osób do objęcia ubezpieczeniem, zgodnie 
ze wzorem Wykonawcy. 
3. W przypadku przekazania danych osobowych uczestników projektu Wykonawca podpisze 
umowę powierzenia danych osobowych. 
4. Celem ułatwienia ubezpieczonym dochodzenia ewentualnych roszczeń, Wykonawca 
zobowiązany jest posiadać w Gołdapi minimum jedną placówkę (Przedstawicielstwo lub 
Oddział) likwidacji szkód, w których Ubezpieczony będzie mógł załatwić formalności 
związane z przebiegiem wypłaty świadczeń. 
5. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu ubezpieczenia z podaniem 
innego terminu na 5 dni przed planowanym terminem zamówienia. 
7. Wykonawca oświadcza, że koszty ubezpieczenia na 1 osobę w okresie realizacji 
zamówienia nie ulegną zmianie. 
8. Zamawiający będzie mógł dokonać zwiększenia sumy ubezpieczenia lub/i zwiększenia 
zakresu ryzyka ubezpieczenia zgodnie z ogólnymi warunkami ubezpieczenia 
z jednoczesnym proporcjonalnym zwiększeniem składki ubezpieczenia. 
9. Wykonawca zobowiązany będzie do oznakowania logo PO WER i UE wszystkich 
dokumentów sporządzonych w ramach projektu wg wzoru znajdującego się w wytycznych 
(https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/. Dopuszczalne jest stosowanie zarówno kolorowych logotypów, jak i logotypów 
czarno-białych. Natomiast nie jest dopuszczalne drukowanie kolorowych logotypów 
na czarno-biało. 
10. Wykonawca zobowiązany będzie do przechowywania całości dokumentacji związanej 
z realizacją usługi do dnia 31 grudnia 2026 roku. 
11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz wariantowych. 
 
 
III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIIENIA  
Termin wykonania zamówienia: od złożenia zamówienia przez Zamawiającego, do 5 maja 
2017 roku. 
 
IV. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający warunki udziału 
w postępowaniu w zakresie:  

https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/
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1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów (posiadają zezwolenie wydane zgodnie 
z ustawą z dnia 22 maja 2003 r. o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 124, poz. 
1151 – 2004.05.01 Dz. U. Nr 91, poz. 870; Dz. U. Nr 96, poz. 959), przez właściwy 
organ nadzoru ubezpieczeń na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej); 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalającej na wykonanie zamówienia oraz 
posiadający zdolności techniczne lub zawodowe oraz nie podlegający wykluczeniu 
na podstawie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3) Wykluczeni z postępowania zostaną również Wykonawcy, którzy posiadają 
z Zamawiającym powiązania kapitałowe i osobowe, w szczególności poprzez:  
a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej, osobowej;  
b) posiadanie udziałów co najmniej 10% akcji;  
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika; 
d) pozostawania w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki, kurateli. 
 

V. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU. 
1) Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu – Wykonawca składa 
zawarte w formularzu ofertowym oświadczenie o posiadaniu zezwolenia (wg wzoru 
w Załączniku Nr 1) 
Wykonawca składa również: 
2) Ofertę cenową – wg wzoru w Załączniku Nr 1; 
3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy – jeśli dotyczy. 
 
Zamawiający oceni dokumenty złożone przez Wykonawcę. Zamawiający nie 
przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści złożonych dokumentów. Oferta 
niekompletna nie będzie rozpatrywana. 
 
VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCĄ ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW. 
W przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie 
przez strony postępowania wniosków, zawiadomień oraz informacji:  
- pisemnie na adres: CKiW OHP w Gołdapi ul. Boczna 1; 19-500 Gołdap  
- faksem na numer: 87 615 03 53  
- drogą elektroniczną na adres: zamowienia-goldap@ohp.pl  
Korespondencja kierowana do Zamawiającego powinna zawierać w tytule informację:  
„Dotyczy Zaproszenia do składania ofert na ubezpieczenie 18 osób na podróż i pobyt 
w Niemczech”. 

 
VII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT. 
1. Ofertę stanowiącą odpowiedź na Zaproszenie należy składać w zamkniętej kopercie 
opisanej w następujący sposób: 

„Oferta na ubezpieczenie 18 osób na podróż i pobyt w Niemczech 
Nie otwierać do dnia 17 marca 2017 r. godzina 13.00”. 

2. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj.: Centrum  Kształcenia i Wychowania 
Ochotniczych Hufców Pracy w Gołdapi ul. Boczna 1, 19-500 Gołdap – sekretariat, pokój 101, 
do dnia 17 marca 2017 r. godzina 13.00. 
3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 
ofertę. 
4. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 
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VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Ofertę należy sporządzić wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zaproszenia 
do składania ofert w języku polskim, czytelnym pismem. 
2. Wykonawca składa jedną ofertę w jednym egzemplarzu. 
3. Oferta winna być podpisana przez właściciela lub osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze sądowym lub innym 
dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobę 
upoważnioną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do 
oferty. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane 
przez osobę (osoby) podpisującą ofertę. 
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Termin związania ofertą wynosi 10 dni. 
 
IX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY 
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ 
SPOSOBU OCENY OFERT. 
1. Kryterium wyboru oferty:  
Oferty będą oceniane według jedynego kryterium, którym jest cena za realizację całego 
zamówienia – waga kryterium: 100%.  
 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 pkt, pozostałe oferty zostaną ocenione z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku, wg następującego wzoru: 
 

   Cmin  
C = ---------------------- x 100  

   Cbad  
 
gdzie:  
C – liczba uzyskanych punktów w kryterium  
Cmin – cena brutto oferty z najniższą ceną  
Cbad – cena brutto oferty badanej  
 
2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 
spośród ofert podlegających rozpatrzeniu.  
3. Zamawiający wymaga podania ceny oferty w walucie PLN. Rozliczenie pomiędzy 
Zamawiającym i Wykonawcą będzie dokonywane tylko w walucie polskiej.  
4. Wynagrodzenie brutto określone w ofercie musi zawierać wszystkie koszty niezbędne 
do realizacji zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia jak również inne 
koszty w nich nie ujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia. Wynagrodzenie 
Wykonawcy nie może ulec zwiększeniu.  
 
X. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY, PRZED PODPISANIEM UMOWY (jeśli dotyczy) 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich 
wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.  

2. Zamawiający nie będzie zawierał umowy w ramach niniejszego zamówienia.  
3. Zamawiający złoży pisemne zamówienia Wykonawcy, który zostanie wyłoniony jako 

najkorzystniejszy. 
4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od realizacji 

zamówienia, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejsza spośród pozostałych 
ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich oceny.  

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują środki ochrony prawnej (odwołanie, 
skarga) określone w przepisach ustawy pzp.  
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XI. WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Płatność za wykonanie usługi nastąpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę, 

w terminie maksymalnie do 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiającego prawidłowo 
wystawionej pod względem formalnym i merytorycznym polisy oraz „Protokołu odbioru 
usługi” zatwierdzonego przez Dyrektora Centrum Kształcenia i Wychowania OHP 
w Gołdapi. 

2. Z przyczyn od siebie niezależnych Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia 
terminu zapłaty należności za wykonanie usługi w przypadku opóźnienia przekazania 
środków finansowych z Rezerwy Celowej. 

 
Uwaga! 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania jeżeli: 
1. cena najkorzystniejsza (zgodnie z przyjętymi kryteriami) będzie wyższa niż Zamawiający 

może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
2. nie złożono w postępowaniu oferty podlegającej rozpatrzeniu, 
3. zaistnieją inne nieprzewidziane okoliczności.  

 
 

 
 

 
 

DYREKTOR 
CENTRUM KSZTAŁCENIA I WYCHOWANIA OHP W GOŁDAPI 

 
/-/ mgr Urszula Jankowska 


